Spett.le .....

Lettera di nomina del Responsabile del trattamento dei dati ai sensi dell’art. 28 del Regolamento Europeo
sulla protezione dei dati personali (Reg. UE 2016/679) ed ai sensi del D.Lgs. 196/2003 come modificato dal
D.Lgs. 101/2018

In qualita di Titolare del trattamento dei dati personali, desidera comunicarLe che Lei esegue
trattamenti di dati [personali/particolari] per conto del Titolare con strumenti elettronici o comunque
automatizzati o con strumenti diversi, per I'ambito di attribuzioni, competenze e funzioni assegnate.

Con la presente, pertanto, Le comunichiamo la Sua nomina, come Responsabile del Trattamento ai sensi
dell’art. 28 del Regolamento Europeo sulla protezione dei dati personali - General Data Protection Regulation
(di seguito “GDPR”). Tale prescrizione dispone che, nell’ambito delle attivita svolte a favore del Titolare del
trattamento da parte del Responsabile e dei suoi dipendenti e collaboratori, il trattamento dei dati avvenga
solo se il Responsabile sia stato nominato per iscritto dal Titolare, per le finalita e secondo le modalita da esso
definite.

In qualita di Responsabile del trattamento dei dati, Lei ha il compito e la responsabilita di adempiere a tutto
guanto necessario per il rispetto delle disposizioni vigenti in materia e di osservare scrupolosamente quanto
in essa previsto, nonché le seguenti istruzioni fornite dal titolare. Il Responsabile si impegna, entro e non oltre
30 giorni dalla sottoscrizione ed accettazione della presente nomina, ad impartire per iscritto ai propri
collaboratori Incaricati del trattamento, istruzioni in merito alle operazioni di trattamento dei dati personali e
a vigilare sulla loro puntuale applicazione.

Principi generali da osservare

Ogni trattamento di dati personali deve avvenire nel rispetto primario dei seguenti principi di ordine generale.
Per ciascun trattamento di propria competenza, il Responsabile deve fare in modo che siano sempre rispettati
i seguenti presupposti:

e | dati devono essere trattati secondo i principi di liceita del trattamento, di correttezza e di trasparenza;

e | dati devono essere raccolti solo per scopi determinati, espliciti, legittimi, compatibili con il presupposto
per il quale sono inizialmente trattati

e | dati devono essere trattati in maniera da garantire un'adeguata sicurezza dei dati personali, compresa la
protezione, mediante misure tecniche e organizzative adeguate, da trattamenti non autorizzati o illeciti e
dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali

e | dati devono essere esatti, pertinenti, completi, non eccedenti, conservati per un periodo non superiore a
guello necessario

e (Ciascun trattamento deve avvenire nei limiti imposti dal principio fondamentale di riservatezza e nel
rispetto della dignita della persona dell'interessato al trattamento, ovvero deve essere effettuato
eliminando ogni occasione di illecita conoscibilita dei dati da parte di terzi

e Se il trattamento e effettuato in violazione dei principi summenzionati e di quanto disposto dal
Regolamento 679/2016 & necessario provvedere al “blocco” dei dati stessi, cioe alla sospensione
temporanea di ogni operazione di trattamento, fino alla regolarizzazione del medesimo trattamento,
ovvero alla cancellazione dei dati se non ¢ possibile regolarizzare

e (Ciascun Responsabile de, inoltre, essere a conoscenza del fatto che per la violazione delle disposizioni in
materia di trattamento di dati personali sono previste sanzioni penali, civili ed amministrative



In merito alla responsabilita civile si ricorda, relativamente ai danni cagionati per effetto del trattamento
ed ai conseguenti obblighi di risarcimento, che, per evitare ogni responsabilita, |'operatore, anche
nominato Responsabile, & tenuto a fornire la prova di aver applicato le misure tecniche e organizzative
adeguate a garantire la sicurezza dei dati trattati

Categoria di interessati, tipologia di dati trattati e finalita

La presente nomina a favore di [inserire nominativo] in qualita di Responsabile del trattamento dei dati ha
luogo per [inserire categoria di interessati]

Inoltre, tale nomina si rende necessaria esclusivamente per il trattamento di [dati personali/dati sensibili].

Il Responsabile & autorizzato dal Titolare a trattare tali dati unicamente per le seguenti finalita:

[es. per il consulente del lavoro: espletamento degli obblighi previsti in materia di sorveglianza
sanitaria]

Compiti del Responsabile del trattamento

Il Responsabile del trattamento dei dati personali, operando nell’ambito dei principi sopra ricordati, deve
attenersi ai seguenti compiti:

1.

Identificare e censire i trattamenti di dati personali, le banche dati e gli archivi gestiti con supporti

informatici e/o cartacei necessari all'espletamento delle attivita rientranti nella propria spera di

competenza;

Rispettare le condizioni di cui ai paragrafi 2 e 4 dell’art. 28 del GDPR per ricorrere a un altro

Responsabile del trattamento;

Predisporre, ove applicabile, il registro delle attivita di trattamento da esibire in caso di ispezioni delle

Autorita e contenente almeno le seguenti informazioni:

e |l nome e idatidi contatto del Responsabile, del Titolare del trattamento e del Responsabile della
protezione dei dati;

e |e categorie dei trattamenti effettuati;

e Descrizione delle misure di sicurezza tecniche e organizzative applicate a protezione dei dati;

Rispettare, per ciascun trattamento di dati personali, la durata del trattamento che deve essere non

superiore a [specificare il periodo di tempo o in alternativa i criteri utilizzati per definirlo] /quello

necessario alle finalita per le quali la nostra societa vi ha incaricato del trattamento; inoltre deve essere

garantita la cancellazione o I'anonimizzazione dei dati obsoleti, nel rispetto della normativa vigente in

materia di prescrizione e tenuta degli archivi;

Ogni qualvolta si raccolgano dati personali, provvedere a che venga fornita I'informativa ai soggetti

interessati;

Assicurare che la comunicazione a terzi e la diffusione dei dati personali avvenga entro limiti stabiliti.

Pil nello specifico, il Responsabile non & autorizzato a trasmettere a terzi i dati oggetto del

trattamento, né a incaricare altri Responsabili del trattamento dei dati, senza I'autorizzazione scritta

da parte di ; con la sola eccezione di [indicare eventuale sub-responsabile autorizzato], e per

le sole strette necessita di [indicare le necessita]. Quando ricorre la suddetta ipotesi, su tale altro

Responsabile del trattamento sono imposti gli stessi obblighi in materia di protezione dei dati

contenuti nel presente contratto. Qualora I'altro Responsabile ometta di adempiere ai propri obblighi



in materia di protezione dei dati, [il Responsabile] conserva nei confronti di I'intera
responsabilita dell’adempimento degli obblighi dell’altro Responsabile.
7. Adempiere agli obblighi di sicurezza, quali

Adottare tutte le preventive misure di sicurezza, ritenute idonee al fine di ridurre al minimo i rischi
di distruzione o perdita, anche accidentale, dei dati, di accesso non autorizzato o di trattamento
non consentito o non conforme alle finalita della raccolta;

Definire una politica di sicurezza per assicurare su base permanente la riservatezza, I'integrita, la
disponibilita e la resilienza dei sistemi e servizi afferenti il trattamento dei dati;

Assicurarsi la capacita di ripristinare tempestivamente la disponibilita e I'accesso ai dati in caso di
incidente fisico o tecnico;

Definire una procedura per testare, verificare e valutare regolarmente I'efficacia delle misure
tecniche ed organizzative applicate;

8. In merito agli Incaricati, il Responsabile deve:

Individuare, tra i propri collaboratori, designandoli per iscritto, gli Incaricati del trattamento;
Recepire le istruzioni cui devono attenersi gli Incaricati nel trattamento dei dati, assicurandosi che
vengano materialmente consegnate agli stessi o siano gia in loro possesso;

Adoperarsi al fine di rendere effettive le suddette istruzioni cui devono attenersi gli Incaricati del
trattamento, curando in particolare il profilo della riservatezza, della sicurezza di accesso e della
integrita dei dati e 'osservanza da parte degli Incaricati, nel compimento delle operazioni di
trattamento, dei principi di carattere generale che informano la vigente disciplina in materia;
Stabilire le modalita di accesso ai dati e I'organizzazione del lavoro degli Incaricati, avendo cura di
adottare preventivamente le misure organizzative idonee a impartire le necessarie istruzioni ai
fini del riscontro di eventuali richieste di esecuzione dei diritti dell'interessato;

Comunicare periodicamente a Titolare I'elenco nominativo aggiornato degli Incaricati al
trattamento con relativi profili autorizzativi per I'accesso alle banche dati di pertinenza;
Comunicare tempestivamente al Titolare qualsiasi variazione ai profili autorizzativi concessi agli
Incaricati per motivi di sicurezza

9. Tenendo conto della natura del trattamento, [il Responsabile] & tenuto ad assistere con misure
tecniche organizzative adeguate, nella misura in cui cio sia possibile, ai fini di dar seguito alle richieste
per I'esercizio dei diritti degli interessati. [l Responsabile] € tenuto altresi ad assistere il Titolare nel
garantire il rispetto degli obblighi di cui agli artt. 32-36 del GDPR.

Il Responsabile del trattamento risponde al Titolare per ogni violazione o mancata attivazione di quanto
previsto dalla normativa in materia di tutela dei dati personali relativamente al settore di competenza. Resta
fermo, in ogni caso, che la responsabilita penale per I'eventuale uso non corretto dei dati oggetto di tutela e
a carico della singola persona cui I'uso illegittimo sia imputabile. L'incarico di Responsabile del trattamento dei
dati e attribuito personalmente e non & suscettibile di delega. Esso decade automaticamente alla scadenza o
alla revoca dell’incarico di responsabilita affidato.

Per tutto quanto non espressamente previsto nel presente atto, si rinvia alle disposizioni generali vigenti in
materia di protezione dei dati personali.

Luogo e data

Per accettazione,



Il Titolare del trattamento Il Responsabile del trattamento




